
 

     

 Microsoft 365 & Digital Workspace Specialist (ca. 20%) 

 
Das Auszeit-Hotel Z Aeschiried bietet ruhe-suchenden Hotelgästen, Businesskunden und 

Gruppen in seinen 26 Gästezimmern einen Ort zum Ankommen und Inspiration finden. Die 

wunderschöne Lage mit Blick in die Berge des Berner Oberlands und auf den Thunersee laden 

sowohl zum Entspannen, als auch zur aktiven Erholung in der Natur ein. Darüber hinaus bietet 

das Z Aeschiried als Sozialunternehmen auch sechs Wohneinheiten für Mitarbeitende und 

Personen in herausfordernden Situationen an. 
 
Was wir suchen 

Wir suchen eine zuverlässige, technisch versierte Persönlichkeit (ca. 20 %), die Freude daran hat, 
unsere digitale Arbeitswelt kontinuierlich weiterzuentwickeln. 

Gemeinsam mit der Geschäftsführung sorgst du dafür, dass wir die Möglichkeiten von Microsoft 

365 optimal nutzen und unsere Abläufe laufend einfacher, effizienter und intelligenter werden. 

Zu deinen Aufgaben gehören unter anderem: 

- Betreuung und Weiterentwicklung unserer Microsoft-365-Umgebung (Teams, SharePoint, 
OneDrive, Outlook usw.) 

- Unterstützung beim Onboarding neuer Mitarbeitender (Benutzer, Zugänge, Berechtigungen) 
- Unterstützung bei technischen Fragen und Problemen im Arbeitsalltag 
- Analyse und Optimierung bestehender Arbeitsabläufe 
- Aufbau von Automatisierungen mit Microsoft Power Automate und weiteren Microsoft-Tools 
- Einführung und sinnvolle Nutzung von KI-Lösungen (z. B. Microsoft Copilot oder andere 

passende Anwendungen) 
- Unterstützung bei der digitalen Weiterentwicklung unseres Betriebs und der Einführung 

neuer Funktionen innerhalb von Microsoft 365 
- Dokumentation von Lösungen und Erstellen einfacher Anleitungen für Mitarbeitende 
 

Was du mitbringst 

- Fundierte Erfahrung mit M365 (insbesondere Teams, SharePoint, OneDrive und Outlook) 
- Idealerweise Kenntnisse im Bereich Modern Work, Power Automate, Microsoft Lists, Planner, 

Microsoft Copilot oder vergleichbarer Microsoft-Dienste 
- Freude daran, Prozesse zu analysieren und zu vereinfachen 
- Interesse an KI-Anwendungen und deren praktischem Einsatz im Arbeitsalltag 
- Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
- Geduld und Freude daran, Mitarbeitende bei technischen Fragen zu unterstützen 
- Idealerweise Erfahrung in kleinen Unternehmen oder KMU 

 
Auf was du dich bei uns freuen kannst 

- Start ab sofort oder nach Vereinbarung 
- die Möglichkeit grossteils ortsunabhängig zu arbeiten 
- Flexibilität bei Pensum und Zeiteinteilung 
- ein junger, innovativer Betrieb mit vielen zufriedenen Gästen 
- die Möglichkeit, dank unserem sozialen Fokus, einen Unterschied zu machen 
- Freude an Weiterentwicklung und ein aufgestelltes, engagiertes Team 
- einen wunderschönen Ort mit herrlicher Seesicht 
 
Klingt so dein künftiger Traumjob? 

Dann melde dich gerne telefonisch bei Étienne Toussaint, Geschäftsführer, unter  
077 459 05 57 oder schicke uns direkt deine Bewerbungsunterlagen an  
admin@z-aeschiried.ch.  
Wir freuen uns, von dir zu hören! 
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